Gugtemalz 29 de unio 2015

' Licencizda

Clariza Lisbeth Castellanc Diaz
Viceministra de Culiura

5u Despacho

Ectimada Licenciado Castellanos:

De |z manera mas atenta me diriie 3 usted con ef propdsite de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipula'du on el Contreto Administrative por
servicios técnico profesionales Numere 428 -2015 aprobado mediants ef Acuerdo Ministerial
- MNumero 43-2015, correspondiente def Mes de junio del praéente afio, y para ef cobro de miz
honerarios estoy presentando 1a facturaserie B numero 0011

Actividades realizadas:

= Apoyarenel Control y manejo de Ia agenda del administrador generzi
s Brindar spoyo pars |2 atencion de consulias internas y extermas de competencia de (3
' Administracion ' '

¢  Apoyar para Velar por el correcto el seguimienio a Ia senda de trabajo deia
administracion - '

@ informar al encargado, segdn corresponda el status de ios mismios pars Ia toma de
decisionas :

¢ Apoyaren el seguimiento a los diferentes procesos de envid de informacion solicitada
por personas ajenas, feferente a las actividades propiamente del Ministerio

& Apoyar en reunionas de direcciones, pars elzborar ayuda de memoria de los puntos
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Resultados:

Apoye en el manejo de proyectos dirigidos que nos brinda I3 agenda.

Brinde apoyo cOn otras ofganizacionas gua trabajan fos misMos temas.

Apova con charlas Motivacionales y evenios sspeciaies.

Apoye en el seguimiento de diferentes procesos. _

Los informes para el encargado todos 3 su respectivo tiempo para tomar decisionas.
Apove fos procesos de envios af ministegio
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